	附件2 

舟山市机关事务管理中心用餐联系发起单

                                编号：

	发起部门
	
	经办人
	
	发起时间
	

	发起意见

方案
	1.用餐时间：

2.用餐地点：

3.用餐人数：

4.用餐类型（工作餐/自助餐/桌餐）：

5.用餐事由：
6.接待人员：

	发起部门意见负责人意见
	签  字：  

日  期：

	分管领导审核意见
	签  字：  

日  期：

	签收部门
	
	签收人
	
	签收

时间
	


本单一式二份，发起部门和办公室各1份。
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